
 

 

   

 

 

  دائم و موقت مسئول فنييا موسسين و  شرح وظايف موسس
  1392 بر اساس آيين نامه تاسيس و اداره امور آزمايشگاهها ي پزشكي

 

 يا موسسين فصل چهارم )  شرح وظايف موسس

  اعم وظايف موسسين به شرح ذيل مي باشد . -19ماده  
  فقت اصوليسال پس از صدور موا 2راه اندازي آزمايشگاه حداكثر ظرف مدت - 1
  سئول يا مسئولين فني آزمايشگاه به كميسيون قانونيو يا عزل م معرفي - 2
در همه موارد بجز موارديكه به عهده مسئول  ، سازمان هاي بيمه گر ، نهاد ها و ارگان ها ، در برابر مراجع قانوني پاسخگوئي- 3

   توسط موسس و يا وكيل قانوني فني بوده و در فصل هفتم ذكر شده است.
  طبق ضوابطبا نظر مسئول فني تĤمين نيروي انساني واجد شرايط  - 4
  اجرا و نظارت بر حفظ شئون اخلاق پزشكي و مقررات كشور  - 5
  كنترل و نظارت بر حسن اجراي ضوابط ، مقررات ورعايت  تعرفه هاي مصوب- 6
  ت آزمايشگاه همكاري و ايجاد تسهيلات لازم براي بازرسي نمايندگان وزارت در زمان فعالي - 7
  وزارت  در جهت حسن انجام امور آزمايشگاه ضوابط و مقرراتكسب اطمينان از  ترتيب عمل دادن به - 8
  تجهيزات و فراورده هاي تشخيصي آزمايشگاه ،تهيه و تامين وسايل - 9
   

سس ودانشگاه مربوطه درصورتيكه مسئول فني نخواهد بكار ادامه دهد بايد سه ماه قبل مراتب را بطوركتبي به مؤ - 20ماده
اعلام نمايد. درظرف اين مدت مؤسس موظف است نسبت به معرفي مسئول فني جايگزين اقدام نموده تا پس از تصويب 

  وتأييد صلاحيت وي توسط كميسيون قانوني پروانه مسئول فني جديد صادر گردد.
گاه مجاز به ادامه فعاليت نخواهد بود .وهيچ در صورت عدم معرفي مسئول فني جديد در زمان تعيين شده ، آزمايش - تبصره 

  مسئول فني مستعفي نمي باشد .  گونه مسئوليتي متوجه 
  

  دائم و موقت : ) شرح وظايف مسئول فنيهفتمفصل 
  آزمايشگاه عبارت است از:( دائم ، موقت ) وظايف مسئول فني  -29ماده
  ايجاد هماهنگي لازم بين واحدها و بخش هاي مختلف - 1
  عت از تحميل هزينه ها و خدمات غير ضروري به بيمارانممان - 2
  شناسايي منابع بالقوه بروز خطا در واحدهاي مختلف آزمايشگاه و برنامه ريزي جهت اقدامات پيشگيرانه  - 3
برقراري ارتباط موثر با كاركنان آزمايشگاه ، كاركنان گروه پزشكي و  بررسي ميزان رضايت  ، نظرسنجي و رسيدگي به - 4
  كايت كليه دريافت كنندگان خدمات آزمايشگاهش
  اقدام و نظارت بر پذيرش بيماران و ارائه خدمات اوليه به بيماران اورژانسي- 5
  نظارت بر اجراي دقيق برنامه كنترل كيفي داخلي و خارجي و انعكاس و نگهداري آنها  - 6
  نظارت بر نحوه انتخاب و پايش عملكرد آزمايشگاههاي ارجاع - 7
آوري و ارائه و گزارش وارسال اطلاعات و آمار مربوط به خدمات كمي و كيفي به مراجع ذيربط و همكاري با مراكز  جمع- 8

سيستم نظارت بر امور آزمايشگاهها ونظام مراقبت از  كليه اطلاعات درخواست شده توسط بهداشتي درخصوص
  بيماريهادرهرزمان وشرايط تعيين شده 

  ي و ارزيابي صلاحيت عملكرد كاركنان در بدو خدمت و بطور دوره اياجراي برنامه هاي آموزش - 9



 

 

   

 

 

  :(ادامه)دائم و موقت  ) شرح وظايف مسئول فنيهفتمفصل 
  كاركنان در سطوح كاري مختلف درآزمايشگاه . نظارت برعملكرد كيفي - 10
  نظارت برفعاليت هاي كنترل و نگهداري و ارزيابي كيفيت عملكرد تجهيزات و وسايل و فراورده هاي تشخيصي- 11
  ها با كيفيت مطلوب و رعايت ملاحظات  ايمني از نظر امكان انجام فعاليت مناسب از تامين فضاي كاري اطمينان- 12
  ، شيميايي و بيولوژيكاطمينان ازتامين ايمني كاركنان در برابرمخاطرات فيزيكي  - 13
  نظارت برفعاليت هاي قبل از انجام آزمايش ، شامل پذيرش ، جمع آوري و آماده سازي و انتقال نمونه  - 14
  نظارت بر رعايت و اجراي اصول مستندسازي در آزمايشگاه شامل تدوين مدارك و نگهداري سوابق - 15
  زمايش ها و طيف خدمات ارائه شده در آزمايشگاهاطمينان از فراهم بودن تجهيزات با توجه به انواع آ- 16
اختيار تفويض هر يك از مسئوليت هاي فوق به افراد ذيصلاح و مورد تاييد .لازم به ذكر است كه در هر حال مسئوليت - 17

  كليه فعاليت هاي انجام شده در آزمايشگاه بعهده مسئول فني است . 
  رعايت قوانين و مقررات وزارت - 18
  از اعمال پزشكي غير مجاز جلوگيري- 19
  مسئول فني حضور فعال در آزمايشگاه در ساعات مندرج در پروانه- 20
مراجع قضايي ، ،آزمايشگاه وپاسخگويي به مراجع ذيربط نظير وزارت  شكايات درموردامورتخصصي وعلمي رسيدگي به- 21

  نظام پزشكي و غيره
  نظر گرفتن كليه شرايط علمي و فني امضاء و ممهور نمودن برگه  جواب آزمايش ها با در- 22
  مسئوليت كليه فعاليتهاي تخصصي و فني انجام شده در آزمايشگاه . - 23
  تعيين اهداف ، دامنه كاري و طيف فعاليت هاي آزمايشگاه  متناسب با مدرك تحصيلي مسئول يا مسئولين فني  - 24
  ي و تعيين جانشين براي تمامي فعاليت ها تقسيم كار و تعيين شرح وظايف و اختيارات كليه كاركنان فن - 25
نظارت بر روند انجام آزمايش و اطمينان از بكارگيري روش هاي معتبر و صحه گذاري شده جهت انجام آزمايش ها - 26

  واجراي برنامه هاي كنترل كيفي داخلي و شركت در برنامه ارزيابي كيفي خارجي
  لازم در برگه گزارش هاي ارائه توصيه ارش نتايج و درمواردمقتضينظارت برفعاليت هاي پس از انجام آزمايش وگز- 27
گيري جهت انجام اثربخشي اقدامات اصلاحي از طريق بازرسي و مميزي دوره اي در آزمايشگاه و يا  ريزي وپي برنامه- 28

  دريافت پس خوراند از مسئولين واحدها يا كاركنان فني و نگهداري مستندات مربوطه.
جام آزمايش، در غير ساعات ذكر شده در پروانه ، توسط افراد ذيصلاح و در حيطه شرح وظايف تعيين شده ان وپذيرش  - 29

توسط مسئول فني ، بلامانع بوده ولي آزمايشگاه حق جواب دهي جواب آزمايشات را بدون نظارت نهايي و تاييد و امضاي 
اين جواب گزارش اوليه بوده و گزارش نهائي پس "يشها با قيدصرفا جواب آزما مسئول فني ندارد ، مگر در موارد اورژانس كه 

قابل ارائه به بيمار است .به هر حال حضور مسئول فني در ساعات قيد شده در پروانه  "از تائيد مسئول فني ارائه خواهد شد 
فعاليت  آزمايشگاه به مسئوليت كليه فعاليت هاي انجام شده در ساعات قيد شده در پروانه و همچنين در ساعات   ضروري و 

   .عهده مسئول فني است 
  

  


